Regulamin wewnetrznej gospodarki finansowej Akademii Morskiej w Gdyni

(zmiana — Zarzadzenie Rektora nr 20 z 18.10.2010r
Zarzadzenie Rektora nr 28 z 15.12.2010r
Zarzadzenie Rektora nr 5 z 24.02.2011r)

l. Podstawy prawne

1.

2.

Akty prawne panstwowe:
a) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z p6zn. zm.)
b) Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.)
c) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. Nr 223, poz. 1655 z 2007r. z pdzn. zm.)
d) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2006 r. w sprawie
szczegdtowych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych
(Dz. U. Nr 246, poz. 1796 z p6zn. zm.)
e) Ustawa z dnia 08 pazdziernika 2004 r. 0 zasadach finansowania nauki
(Dz. U. Nr 238, poz. 2390)
f) Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. Nr 76, poz. 694 z 2002r. z p6zn. zm.)
Zarzadzenia i1 regulacje wewngtrzne
a) Statut Uczelni
b) Regulamin organizacyjny Uczelni wraz z zakresem obowigzkow i uprawnien
kierownikow jednostek

Il. Postanowienia ogdlne

1.

Decyzje w Uczelni skutkujace konsekwencjami finansowymi s3 podejmowane na
podstawie planu rzeczowo — finansowego, okreslajacego jej zadania oraz $rodki
finansowe na ich realizacje.

Plan rzeczowo - finansowy sporzadza si¢ dla calej Uczelni oraz jej jednostek
organizacyjnych. Plany jednostek organizacyjnych sa integralng czescig planu Uczelni.
Przy sporzadzaniu planow rzeczowo — finansowych nalezy kierowac si¢ zasada, ze koszty
dziatalno$ci winny bilansowac si¢ z przychodami.

Plan rzeczowo — finansowy sktada si¢ z czgsci tabelarycznej, w ktorej zestawia si¢ koszty
wykonania zadan w ujeciu rodzajowym oraz przychody na pokrycie kosztow, wedlug
zrédet pochodzenia. Uktad rodzajowy kosztéw zawiera zalacznik nr 1, a zasady
kwalifikowania kosztow zatgcznik nr 2.

Do zatwierdzenia przez Senat planu rzeczowo — finansowego Uczelni na dany rok
kalendarzowy niezbedna jest uchwata Senatu aprobujaca wykonanie planu za rok
poprzedni. Podstawa podjgcia takiej uchwaly jest sprawozdanie rektora z gospodarki
finansowej Uczelni oraz protokét z badania bilansu Uczelni sporzadzony przez biegtego
rewidenta.

Plan rzeczowo - finansowy Uczelni w catoSci oraz w czgéciach dotyczacych
poszczeg6lnych jednostek organizacyjnych moze by¢ korygowany w trakcie roku
kalendarzowego w zaleznos$ci od sytuacji finansowej Uczelni. Z inicjatywa korekty planu
wystepuje rektor na swoj wniosek lub na wniosek kierownika jednostki organizacyjne;,
ktorej korekta dotyczy. Korekta planu wymaga uchwaty Senatu.

I1l.  Finansowanie zadan ujetych w planie rzeczowo — finansowym

1.

2.

Finansowanie zadan uj¢tych w planie rzeczowo — finansowym Uczelni odbywa si¢ ze
srodkow znajdujacych si¢ w dyspozycji rektora oraz kierownikéw jednostek
organizacyjnych.

Na $rodki znajdujace sie¢ w dyspozycji kierownikéw jednostek organizacyjnych sktadaja
si¢ fundusze: osobowy, bezosobowy oraz rzeczowy.



3. Na srodki znajdujace si¢ w dyspozycji kierownikow badan realizowanych w ramach
grantow indywidualnych i celowych skladajg si¢ srodki przekazane na te cele przekazane
przez whasciwego Ministra . Srodki te ujmuje si¢ w planie jednostki organizacyjnej, w
ktorej realizuje si¢ granty.

4, Zasilanie funduszy odbywa si¢ z nast¢pujacych zrodet:

a) dotacji budzetowej przyznanej na zadania zwigzane z ksztalceniem studentow
studiow stacjonarnych 1 kadr naukowych oraz utrzymaniem uczelni, w tym na
remonty,

b) dotacji budzetowej na zadania zwigzane z utrzymaniem statkow szkolnych i
specjalistycznych osrodkow szkoleniowych dla kadr morskich oraz szkoleniem
wojskowym studentow,

€) dotacji budzetowej na zadania zwigzane z ksztalceniem i rehabilitacjg lecznicza
studentow niepetnosprawnych,

d) dotacji budzetowej na fundusz pomocy materialnej dla studentow,

e) dotacji budzetowej na dziatalno$¢ statutows,

f) dotacji budzetowej na badania wiasne,

g) dotacji celowych,

h) przychodow z dziatalnosci badawczo — ustugowe;j:

grantéw indywidualnych,
wpltywow z projektoéw migdzynarodowych,
prac na rzecz podmiotéw gospodarczych,

i) przychodow z dziatalnosci dydaktycznej:

optat za zajecia dydaktyczne na studiach niestacjonarnych oraz kursach
specjalistycznych,

optat za powtarzanie roku, semestru lub przedmiotu,

optat za ksztalcenie osob nie bedacych obywatelami polskimi,

optat za wydanie dyploméw, legitymacii, itp.,

wpltywow z udzialu w miedzynarodowych programach dydaktycznych,

J) przychodow z innych zrodetl, w szczegdlnoscei:

wpltywow z dziatalno$ci domoéw studenckich,

wplywow z dziatalno$ci wydawnicze;,

oplat za wynajem pomieszczen,

optat za udostepnienie sktadnikéw majatku trwatego,

wplywow z oprocentowania lokat bankowych, inwestycji w papiery
warto$ciowe 1 udziatu w przedsiewzigciach gospodarczych,

wplywow z tytutu sprzedazy sktadnikéw majatku,

wpltywow z tytutu darowizn,

optat licencyjnych,

wpltywow ze sprzedazy wyrobow 1 ustug.

5. Wydatkowanie srodkow okreslonych w pkt 4 odbywa si¢ na podstawie petnomocnictw
otrzymanych od rektora do zaciggania zobowigzan do wysokosci srodkéw przydzielonych
w planie rzeczowo-finansowym Uczelni.

IV.  Postanowienia koncowe
1. Wszystkie sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie rozstrzygane sa na
podstawie Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2006 roku w sprawie
szczegdlowych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych.
2. Uchyla si¢ Uchwale nr 29 senatu z dnia 24 kwietnia 2003r. w sprawie przygotowania
planu rzeczowo-finansowego na rok 2003 oraz opracowania systemu finansowania
uczelni na lata nastgpne.



CoNoO~WNE

Zalacznik nr 1
do Regulaminu wewnetrznej gospodarki
finansowej AM w Gdyni

Uklad rodzajowy kosztow

Osobowy fundusz ptac,

Bezosobowy fundusz ptac,

Dodatkowe wynagrodzenie roczne,

Nagrody rektorskie,

Narzuty na wynagrodzenia,

Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,
Umundurowanie pracownikow,

Srodki trwate do 3,5 tys. zt,

Srodki trwate powyzej 3,5 tys. zt,

. Aparatura z prac badawczych,

. Materiaty,

. Paliwa na statki szkolne, transport samochodowy,
. Czasopisma i ksigzki Biblioteki Gtowne;,

. Energia elektryczna, cieplna, woda, gaz,

. Ustugi telekomunikacyjne,

. Uslugi obce,

. Ustugi wewng¢trzne,

. Remonty,

. PodwyzZszenie wartosci budynkow 1 statkéw szkolnych w wyniku remontow,
. Naprawy, konserwacje,

. Delegacje krajowe,

. Delegacje zagraniczne,

. Konferencje, szkolenia, kursy krajowe,

. Konferencje zagraniczne,

. Ubezpieczenia,

. Podatki,

. Reklama i promocja Uczelni,

. Specjalistyczne koszty statkow,

. Dodatek dewizowy zatogi statkow szkolnych,
. Stypendia,

. Umundurowanie studentéw,

. Praktyki studenckie,

. Pozostate koszty,

. Koszty pozostalej dziatalnosci operacyjne;.



Zalacznik nr 2
do Regulaminu wewnetrznej gospodarki
finansowej AM w Gdyni

Zasady kwalifikowania kosztow dzialalno$ci Akademii Morskiej w Gdyni i okre$lenie dysponentéw
srodkow finansowych w poszczegolnych funduszach wyodrebnionych przy sporzadzaniu planu

rzeczowo-finansowego.

1. Koszty poszczegolnych rodzajoéw dziatalnosci Uczelni podlegaja ewidencji ksiggowe] w podziale
na koszty bezposrednie i koszty posrednie, zgodnie z zasadami rachunkowosci podmiotow
gospodarczych oraz w podziale na koszty poszczegolnych jednostek organizacyjnych Uczelni w
nastepujacym uktadzie kalkulacyjnym kosztow:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

)
K)

Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych — dysponentami §rodkow jest Rektor,
wykreslony

Ogolnouczelniany fundusz remontowy — dysponentem $rodkow jest Kanclerz,

Fundusz Rektora - dysponentem $rodkow jest Rektor,

Fundusz kosztow ogdlnych- dysponentami $rodkéw sg Rektor, Kanclerz,

Cele studenckie — dysponentami srodkow jest Prorektor ds. Ksztalcenia w uzgodnieniu z
Parlamentem Studentow,

Fundusz naukowych delegacji zagranicznych — dysponentem $rodkow jest Prorektor ds.
Nauki,

Fundusz Pionu Rektora - dysponentem $rodkéw jest Rektor,

Fundusz Pionu Prorektora ds. Ksztalcenia — dysponentem $rodkow jest Prorektor ds.
Ksztalcenia,

Fundusz Pionu Prorektora ds. Nauki — dysponentem $rodkow jest Prorektor ds. Nauki,
Fundusz Pionu Prorektora ds. Morskich i Dzialu Armatorskiego — dysponentem $rodkow
jest Prorektor ds. Morskich,

Fundusz utrzymania i eksploatacji statku Dar Mtodziezy — dysponentem $rodkow jest
Prorektor ds. Morskich,

Fundusz utrzymania i eksploatacji statku Horyzont Il — dysponentem $rodkow jest
Prorektor ds. Morskich,

Fundusz Pionu Kanclerza — dysponentem s$rodkow jest Kanclerz,

Fundusz Zwigzkow Zawodowych — dysponentami $rodkow sa odpowiednie organy
zwigzkow zawodowych,

Fundusz Osrodka Zeglarskiego — dysponentem $rodkéw jest Kanclerz,

Fundusz Biblioteki Gtéwnej — dysponentem srodkow jest Dyrektor Biblioteki Gtownej,
Fundusz Studium Jezykéw Obcych — dysponentem $rodkéw jest Kierownik Studium
Jezykoé6w Obceych,

Fundusz Studium Wychowania Fizycznego i Sportu — dysponentem srodkow jest
Kierownik Studium Wychowania Fizycznego i Sportu ,

Fundusz Wydawnictwa — dysponentem srodkow jest Kierownik Wydawnictwa,

Fundusz Wydzialu Nawigacyjnego — dysponentem s$rodkow jest Dziekan Wydziatu
Nawigacyjnego,

Fundusz Wydzialu Mechanicznego - dysponentem S$rodkow jest Dziekan Wydziatu
Mechanicznego,

Fundusz Wydziatlu Elektrycznego — dysponentem s$rodkow jest Dziekan Wydziatu
Elektrycznego,

Fundusz Wydziatu Przedsigbiorczosci i Towaroznawstwa — dysponentem $rodkow jest
Dziekan Wydziatu Przedsigbiorczos$ci i Towaroznawstwa,



X) Fundusz Studium GMDSS - dysponentem $rodkow jest Dziekan Wydziatu
Nawigacyjnego,
y) Fundusz dziatalnosci badawczej — dysponentami $rodkow sg Prorektor ds. Nauki,
Dziekani, Kierownicy projektow,
z) Fundusz Programéw Miedzynarodowych — dysponentem s$rodkow sg Kierownicy
projektoéw,
aa) Fundusz ksztalcenia 1 rehabilitacji leczniczej studentow niepetnosprawnych —
dysponentami srodkéw sg Prorektor ds. Ksztalcenia, Kanclerz,
bb) Fundusz pomocy materialnej dla studentéw — dysponentami Srodkow sg:
- Prorektor ds. Ksztatcenia w porozumieniu z Parlamentem Studentéw w zakresie
0 jakim mowa w art. 103 ust. 6 i art.174 ust.2 UPOSzW
- wlasciwe komisje stypendialne w zakresie o ktorym mowa w art.103 ust.3 1 5
(w czesci dotyczacej stypendiow i zapomog)
- Kanclerz w zakresie okreslonym w art.103 ust.3, 5 (w czg$ci przeznaczonej na
remonty domow i stotowek studenckich) i art. 103 ust. 4 UPOSzW,
cc) Fundusz Domu Marynarza — dysponentem $rodkéw jest Kanclerz po zasi¢gnieciu opinii
Rady Mieszkancow

W ramach wymienionych funduszy dysponentami srodkéw moga by¢ rowniez kierownicy jednostek

podleglych np. kierownicy Katedr, z-cy Kanclerza, kierownicy dziatéw Technicznego,

Gospodarczego, Kwestury itp. w zakresie posiadanych srodkéw w ramach biezacej dziatalnosci, na

podstawie petnomocnictw

2. W Uczelni wydziela si¢ koszty bezposrednie nastepujacych rodzajoéw dziatalnosci:

a) dziatalno$ci dydaktycznej,

b) dziatalnosci badawcze;j:

- statutowej,

- badan wtasnych,

- projektow (granty),

- umownej i uslugowe;j,

C) dziatalnos$ci finansowanej ze srodkéw mi¢dzynarodowych,

d) s$wiadczen pomocy materialnej dla studentow.

3. Kosztami bezposrednimi sa koszty poniesione bezposrednio na realizacj¢ dydaktyki, badan
naukowych 1 uslug (z mozliwoscig jednoznacznego przypisania w chwili ponoszenia), np.: place
nauczycieli akademickich i pracownikow inzynieryjno — technicznych wraz z pochodnymi, zakup
wyposazenia, materialdéw 1 urzadzen wykorzystywanych bezposrednio w dydaktyce 1 badaniach
naukowych, ustugi obce przy realizacji zadan dydaktycznych i naukowych itp. Sa to koszty, ktore
na podstawie dokumentow zroédtowych w sposob jednoznaczny mozna zakwalifikowaé w cigzar
kosztow danej dziatalnosci.

4. Koszty posrednie obejmujg koszty wydziatowe 1 koszty ogdlnouczelniane.

a) Koszty wydzialowe sa to koszty zwigzane z utrzymaniem ogodlnego funkcjonowania
wydziatu . Kosztow tych nie mozna jednoznacznie przypisa¢ do kosztéw bezposrednich
okreslonej dziatalnosci (np. dodatki funkcyjne dziekandéw, prodziekandw, wynagrodzenia
osobowe 1 bezosobowe pracownikow dziekanatow, praktyki studenckie, oplaty za energie
elektryczna, energie cieplng, wodg itp.)

b) Koszty ogélnouczelniane sg to koszty zwigzane z utrzymaniem calej infrastruktury i
zarzadzania Uczelnig. Koszé6w tych nie mozna w sposob jednoznaczny przypisa¢ do
okreslonej dziatalnosci (np. dodatki funkcyjne rektora, prorektorow, kanclerza,
kierownikow administracji centralnej, wynagrodzenia osobowe 1 bezosobowe,
konserwacja urzadzen, sprzatanie, dozor, oplaty za energie elektryczng, cieplna, wode,
podatki, wywdz nieczystosci, oswietlenie terenu itp. Ogdlnie moéwiac koszty, ktore nie
dadzg sie¢ zaliczy¢ do kosztow posrednich wydzialowych, sg zaliczane do kosztow
posrednich ogélnouczelnianych.

5. Rozliczanie kosztow wydziatowych 1 ogolnouczelnianych nastgpuje proporcjonalnie do kosztow
bezposrednich poszczegdlnych rodzajoéw dziatalnosci.



