REGULAMIN BIBLIOTEKI GLOWNE]
AKADEMII MORSKIEJ W GDYNI

(wprowadzony zarzadzeniem nr 25 Rektora AM z 30.11.2010r.)

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Biblioteka Akademii Morskiej, zwana dalej Biblioteka, jest jednostkg ogdlnouczelniang, petni
funkcje biblioteki naukowej, prowadzi dziatalnos$¢ ustugowa, naukowa i dydaktyczna.
System biblioteczno-informacyjny Biblioteki AM dziala w oparciu o przepisy zawarte
w nastgpujacych aktach prawnych

a. Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 r. (Dz.U.2005 nr 164

poz.1365 z pdzn. zm.),
b. Ustawa o bibliotekach z dnia 27.06.1997 r. (Dz.U. 1997 nr 85 poz. 539 z p6zn. zm.),
c. Statut Akademii Morskiej w Gdyni

§2

Zbiory Biblioteki Glownej Akademii Morskiej w Gdyni sa udostgpniane:
a. namiejscu —w Czytelniach,
b. poprzez wypozyczenia indywidualne,
C. poprzez wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne.

§3

Godziny otwarcia czytelni 1 wypozyczalni ustala dyrektor Biblioteki. O czasowym
zawieszeniu dziatalno$ci ushugowej Biblioteki badZ o zmianie godzin udostepniania, dyrektor
Biblioteki uprzedza czytelnikdw osobnym zawiadomieniem, publicznie uwidocznionym.

§4

Czytelnicy zobowigzani sa do poszanowania udostgpnianych materialdow bibliotecznych,
oddawania ich w stanie nieuszkodzonym oraz zglaszanie dyzurnemu bibliotekarzowi
zauwazonych brakow.

Czytelnicy zobowigzani sg zachowywac si¢ w bibliotece w sposob odpowiadajacy powadze
instytucji naukowej.

Korzystanie ze zbioréw bibliotecznych nie moze narusza¢ warunkéw umow licencyjnych
oraz praw autorskich.

W czytelniach, obowigzuje zakaz korzystania z telefonow komoérkowych oraz zakaz
wnoszenia lub spozywania positkOw 1 napojow.



KORZYSTANIE Z CZYTELNI

§5

Prawo do korzystania z Czytelni maja wszyscy zainteresowani literaturg charakterystyczng
dla Akademii Morskiej w Gdyni.

§6

Osoby korzystajace z Czytelni obowigzane sa:

a.

b.
C.

pozostawi¢ dyzurujagcemu bibliotekarzowi legitymacj¢ studencka lub inny dokument
potwierdzajacy tozsamos¢ ze zdjeciem

wpisac si¢ do ksiegi odwiedzin lub zarejestrowac elektronicznie

czytelnie wypeli¢ zamoéwienie (rewers) na ksigzki lub czasopisma (nie dotyczy
aktualnego roku kalendarzowego)

zamowienie ztozy¢ najpozniej na pét godziny przed zamknigciem Czytelni, a zwracad
ksigzki lub czasopisma i inne materialy biblioteczne na 15 minut przed zamkni¢ciem
Czytelni.

odda¢ materialy biblioteczne w stanie nieuszkodzonym, a zauwazone braki zglosi¢
dyzurujagcemu bibliotekarzowi

zglosi¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi chg¢ wyniesienia materialow bibliotecznych
z Czytelni do punktu kserowania

zachowac cisz¢

§7

Osoby korzystajace z Internetu (tylko do celow naukowych, dydaktycznych i edukacyjnych)
obowigzane sa:

a.
b.
C.

d.

wpisac si¢ do ksiegi odwiedzin lub zarejestrowac elektronicznie

pozostawi¢ legitymacj¢ studencka / pracownicza dyzurujagcemu bibliotekarzowi

nie zmienia¢ ustawien i nie usuwac plikow zwigzanych z funkcjonowaniem systemu
operacyjnego

nie instalowa¢ oprogramowania przyniesionego z zewnatrz lub S$ciggnigtego z
Internetu

nie kopiowac 1 nie rozpowszechnia¢ programow oraz innych zasobow elektronicznych
objetych licencja Biblioteki Gtownej badZ chronionych prawem autorskim

nie korzysta¢ z komputerow w celach zarobkowych

nie korzystac z gier

Przed opuszczeniem stanowiska nalezy skasowa¢ wszystkie wprowadzone dane
1 doprowadzi¢ miejsce pracy do stanu wyjsciowego.

§8

Whylacznie w Czytelniach udostepnia sig:

®o0 o

ksiggozbiodr podrgczny

czasopisma polskie i zagraniczne — biezace i roczniki z lat ubiegtych
pozycje sprowadzane przez Wypozyczalni¢ Migdzybiblioteczng
wydawnictwa zastrzezone przez Biblioteke do korzystania na miejscu
pras¢ codzienng



KORZYSTANIE Z WYPOZYCZALNI

Wypozyczalnia Naukowa

§9

Prawo do korzystania z Wypozyczalni Biblioteki Gtownej Akademii Morskiej w Gdyni ma
osoba posiadajaca aktywne konto czytelnika BG AM w komputerowym systemie
bibliotecznym Virtua

Do posiadania konta czytelnika uprawnieni sg:

a.
b.

pracownicy i studenci Akademii Morskiej w Gdyni

pracownicy 1 studenci panstwowych szkét wyzszych Trdjmiasta (po dostarczeniu
skierowania z biblioteki macierzystej uczelni)

studenci i pracownicy innych szkét w przypadku zawarcia umowy pomiedzy BG AM
a dang szkota (po dostarczeniu skierowania lub listy uprawnionych uczniéw z danej
szkoty)

Dokumentem potwierdzajacym rejestracje w systemie Virtua jest karta biblioteczna
Z wypozyczalni moga rowniez korzysta¢ kursanci SDK AM w Gdyni po wptaceniu kaucji,
ktérej wysoko$¢ zalezy od wartosci wypozyczanych dziet (kaucja przewyzsza ich warto$¢)

§10

Dokumentem uprawniajacym do wypozyczania na zewnatrz jest karta biblioteczna AM lub
elektroniczna legitymacja studencka AM pelnigca jednoczes$nie funkcje karty biblioteczne;j.

a.

b.

janr)

e o

Elektroniczna Legitymacja Studencka Akademii Morskiej jest jednoczes$nie kartg
biblioteczng studenta AM

Za kartg biblioteczng wystawiong przez BG AM pobierana jest oplata (z wytaczeniem
pracownikow AM)

Czytelnik zobowigzany jest okaza¢ kart¢ biblioteczng na zadanie pracownika biblioteki
Karty bibliotecznej nie wolno odstgpowac innej osobie; tozsamos$¢ uzytkownika karty
bibliotecznej moze by¢ weryfikowana na podstawie dowodu osobistego

Zagubienie karty bibliotecznej, zmian¢ danych osobowych nalezy niezwlocznie
zgtasza¢ w Wypozyczalni BG AM

Duplikat karty bibliotecznej (oprocz duplikatu Elektronicznej Legitymacji Studenckiej)
mozna uzyska¢ w Wypozyczalni po wptaceniu odpowiedniej kwoty

§11

Ksigzki wypozycza si¢ czytelnikom na nastgpujace okresy czasu:

pracownikom Akademii Morskiej - 25 woluminow na okres 1 roku

studentom, doktorantom, stuchaczom studiow podyplomowych Akademii Morskiej —
8 wolumindéw na okres 2 miesigcy

studentom dwoch kierunkow AM — 16 wolumindéw na okres 2 miesigcy

kursantom SDK — do 3 woluminow na okres trwania kursu

czytelnikom z instytucji, ktoére zawarty umowe z Biblioteka Glowng AM — zgodnie z
umow3

pozostatym czytelnikom — 2 woluminy na okres do 2 miesigcy



§ 12
Dzieta do wypozyczenia zamawia si¢ zdalnie przez sie¢ Internet.
§ 13

Kazdy czytelnik, zarejestrowany w systemie bibliotecznym Virtua, ma dostgp do swojego
konta czytelniczego przez sie¢ Internet i zobowigzany jest do sprawdzania stanu konta.

§ 14

Czytelnik moze prolongowa¢ wypozyczone ksigzki przez Internet ze swojego konta
czytelnika pod nast¢gpujacymi warunkami:

a. konto czytelnika jest aktywne

b. nadany egzemplarz nie oczekuje inny czytelnik

c. naliczenia optat karnych nie przekraczaja tacznie 50 PLN

§15

W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych
biblioteka stosuje nastgpujace sankcje:
a. optate za przekroczenie terminu zwrotu ksigzek (wysoko$¢ oplaty reguluje
zarzadzenie Rektora AM nr 12 z 03.10.2000 r.)
b. zablokowanie konta czytelniczego
C. czasowe pozbawienie prawa do wypozyczania na zewnatrz
d. calkowite pozbawienie prawa do wypozyczania na zewnatrz

§16

Dyrekcja biblioteki ma prawo zwréci¢ si¢ do odpowiednich wladz, z zagrozeniem sadowym
wlacznie, z prosba o pomoc w odzyskaniu wypozyczonych dziet.

§17

W razie zagubienia wypozyczonych materiatdéw bibliotecznych czytelnik zobowigzany
jest do:
a. zwrocenia innego egzemplarza tego samego dzieta (to samo wydanie lub nowsze)
b. zakupienia innego dzieta wyznaczonego przez upowaznionego bibliotekarza BG AM

§18

W razie uszkodzenia lub zniszczenia dziela czytelnik zobowigzany jest pokry¢ straty w
wysokosci 1 formie ustalonej przez Biblioteke

§ 19
Pracownicy 1 studenci Akademii Morskiej w Gdyni mogg korzysta¢ ze zbiorow innych

bibliotek panstwowych szkot wyzszych Trdjmiasta po otrzymaniu skierowania z
Wypozyczalni BG AM



§ 20

Przed uzyskaniem zaliczenia semestru studenci wszystkich lat studiow zobowigzani sa do
przedtozenia indeksow w Wypozyczalni BG AM 1 otrzymania wpisu o uregulowaniu
wszystkich zobowigzan wobec Biblioteki

§ 21

Pracownicy AM rozwigzujacy stosunek pracy, stuchacze studidéw doktoranckich,
podyplomowych oraz studenci odchodzacy z AM zobowigzani sg do przedtozenia w
Wypozyczalni karty obiegowej celem potwierdzenia uregulowania wszystkich zaleglo$ci w
stosunku do wtasnej biblioteki i do bibliotek, do ktorych otrzymali skierowanie.

W przypadku pobrania skierowania do innej biblioteki nalezy przedstawi¢ wpis na odwrocie
karty obiegowej potwierdzajacy brak lub likwidacje konta czytelniczego.

Czytelnikow obowigzuje rowniez zwrot karty bibliotecznej wystawionej przez BG AM oraz
przedtozenie dowodu osobistego i legitymacji studenckie;.

Wypozyczalnia Migdzybiblioteczna
§ 22

ZamoOwienia na materialty niedostgpne w Bibliotece realizowane sa w formie wypozyczen
miedzybibliotecznych z innych bibliotek w kraju

§ 23

Warunkiem koniecznym do realizacji zamoOwienia jest brak poszukiwane] pozycji w
bibliotekach panstwowych szkot wyzszych Trojmiasta

§ 24

W ramach wypozyczen migdzybibliotecznych sprowadzane sa ksiazki, prace doktorskie,
habilitacyjne lub artykuly z czasopism (w formie kserokopii lub plikow)

§ 25

Koszty zwigzane ze sprowadzeniem materialow z innych bibliotek w calosci ponosi osoba
zamawiajaca

§ 26
Termin zwrotu wypozyczonych dziel okresla biblioteka wypozyczajaca
§ 27
Aby ztozy¢ zamowienie trzeba wypekni¢ rewers wypozyczen miedzybibliotecznych i1 ztozy¢

go bezposrednio w Wypozyczalni Miedzybibliotecznej. Nalezy poda¢ dokladny opis
bibliograficzny oraz ustali¢ lokalizacj¢ pozycji (pomoc mozna uzyska¢ u dyzurujacego



bibliotekarza). Pomocne moze okaza¢ si¢ przeszukanie katalogu dostepnego w Internecie:
KARO

§ 28
Okres oczekiwania na zamdwiong pozycje wynosi do dwoch tygodni
§ 29

Osoba zamawiajgca informowana jest o mozliwosci skorzystania ze sprowadzonych
materiatow bibliotecznych telefonicznie lub e-mailowo

§ 30

Rozstrzygnigcia spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu nalezg do
kompetencji dyrektora Biblioteki Glownej



