Komunikat nr 4/10
Rektora Akademii Morskiej w Gdyni

Zz dnia 30.11.2010
RSO/021/K/4/10

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. nr 164 poz. 1365 z pézn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1

Zobowiazuje wszystkie jednostki i komorki organizacyjne AM do realizacji zadan
okreslonych w zalaczniku nr 1do komunikatu, w wyznaczonych terminach.

§2

Wszystkie realizowane zadania zwigzane z rozliczeniami finansowymi (umowy, zakupy,
przetargi) nalezy zakonczy¢ do 15.12.2010 w celu umozliwienia rozliczenia roku
finansowego.

§3

Zobowigzuj¢ Kanclerza do nadzoru nad realizacjg zadan zawartych w zalaczniku nr 1 1
informowania mnie o wszystkich nieprawidiowosciach i opdznieniach.



Zalgcznik 1 do Komunikatu Rekiora nre 4/110

Terminy realizacji zadai niezbednych do sporzadzenia kompletnej sprawozdawezosei finansowej AM za 2010 rok

Termin realizacji Jednostki AM ;
e zadania ktfire obowigzuje zadanie THENE o
L 13.12.2010. Driat Spraw Pracowniczych Dostarczenie do Kwestury dokumentacji dotvczace] naliczania wynagrodzenia pracownikéw za
grudzien 2010
2. 20.12.2010, Wzystkie jednostki | komdrki organizacyjne Rozliczenie zaliczek. Nierozliczone zaliczki bedg potracane z pobordw.
3 31.12.2010, Wzystkie jednostki | komérki organizacyjne | Wystawienie i wystanie faktur whasnych jednostek.
4, 31.12.2010. Zespol ds. Inwentaryzacji Przeprowadzenie planowanych inwentaryzacji.
5. 31.12.2010. Biblioteka Gldwna Sporegdzenie rozliczenia ksiggozbiordw i czasopism wedhug stanu na 31.12.2010.
6. 11.12.2010. Dziat Armatorski Inwenmzacja intendentury i sporzadzenie rozliczed wyzywienia i dodatkow dewizowych zaldg
statkdw szkolnych.
7. 31.12.2010. Kwestura Preeprowadzenie rocznej inwentaryzacji Kasy AM.
i - : gomein Dostarczenie do kwestury rachunkéw z bezosobowego funduszu plac za grudzied 2010
8. 11.01.2011. Wazystkie jednostki | komdérki organizacyjne dot dzialalnodel dvdikiyeznel.
Pisemne przekazanic do Kwestury danych niezbgdnych do naliczenia Zakladowego Funduszu
8. 07.01.2011. Dizial Spraw Pracowniczych Swiadczen Socjalnych na rok 2011 — ilodé emerytéw wg stanu na dzieft 31.12.2010. w rozbiciu na
emerytdw, byhych nauczycieli akademickich i pozostalych.
10. | 07.01.2011. Wrydawnictwo Sprawozdanie ze sprzedafy wewngtrzne).
[11.  |07.01.2011. Zespot Zaopatrzenia i Transportu Sprawozdanie ze sprzedazy wewngtrzng].
12, |07.01.2011 Wezystkic jednostki i komdrki organizacyjne Rozliczenie delegacji krajowych, zagranicznych i ryczaltéw samochodowych.
o e : AT Dostarczenie do Kwestury rachunkéw z bezosobowego funduszu plac za grudeien 2010
13.  [07.01.2011, Wzystkie jednostki | komorki organizacyjne Aot drindainofol badwonss,
14. 10.01.2011. Wszystkie jednostki | komdérki organizacyjne Przyjecie i akceptacja fakiur zewngtrznych.
. | Rozliczenie inwentaryzacji oraz ustalenie ewentualnych roznic wraz z podjgciem decyzji,
M, JUAI200, el Mwanm | co do sposobu ujecia ich w ksiggach rachunkowych.
i i LI Sporzadzenie inwentaryzaci sktadnikéw majatkowych zakupionych do prowadzenia prac naukowych,
16, |eian. e Eaunicy JotunsIEk qrpnl et jyoh badari statutowych i wiasnych wedhug stanu na dzie 31.12.2010,
o : Sporzadzenie wykazdw materialdw pobranych na remonty i inwestycje z magazynu AM przez
17. | 11012011 Dziat Techniczny wykonawcow z zewnatrz a nierozliczonych do 31.12.2010.
|
|18 17.01.2011 Kwestura - Dzial Ksiggowosci Uzyskanie potwierdzen sald kont rozliczeniowych AM na dzien 31.12.2010.
19.  |28.01.2011, Wzystkie jednostki | komorki organizacyjne Uzgodnienie z Kwesturg koszidw dziatalnogei badawcezej jednostek za gmdzien 2010,
20. | 28.01.2011. Wszystkie jednostki | komdrki organizacyjne Uzgodnienie z Kwesturg koszidw dziatalnosci dydaktycznej jednostek za grudzien 2010,
21, | 28.01.2011. Wazystkie jednostki | komdrki organizacyjne Ziozenie kalkulagji wynikowych z dzialalnosci badawczej za 2010 rok.




