Komunikat nr 4/09
Rektora Akademii Morskiej w Gdyni

z dnia 07.12.2009
RSO/021/K/4/09

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. nr 164 poz. 1365 z pézn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1

Zobowigzuje wszystkie jednostki i komorki organizacyjne AM do realizacji zadan
okreslonych w zataczniku nr 1 do komunikatu, w wyznaczonych terminach.

§2

Wszystkie realizowane zadania zwigzane z rozliczeniami finansowymi (umowy, zakupy,
przetargi) nalezy zakonczyé do 15.12.2009 w celu umozliwienia rozliczenia roku
finansowego.

§3

Zobowiazuje Kanclerza do nadzoru nad realizacjg zadan zawartych w zalaczniku nr 1
i informowania mnie o wszystkich nieprawidlowosciach i op6Znieniach.



Zalgcznik nv 1

Terminy realizacji zadai niezbednych do sporzadzenia kompletnej sprawozdawczoéci finansowej AM za 2009 rok

Termin realizacji Jednostki AM :
N zadania ktire obowigzuje zadanie AROAC Shanin
L 14.12.2009. Dzial Spraw Pracowniczych Dmta!‘c:d‘mll: do Kwestury dokumentacjii dotyczacej naliczania wynagrodzenia pracownikiw za
grudzien 2009,
2. 21.12.:2009. Wazystkie jednostki i komdrki organizacyjne Rozliczenie zaliczek. Nicrozliczone zaliczki beda potracane z poboriw.
3 31.12.2009. Wazystkie jednosiki i komdrki organizacyjne Wystawienie i wyslanie faktur wiasnych jednostek.
4. 31.12.2009, Zespot ds. Inwentaryzacji Przeprowadzenie planowanych inwentaryzacji.
5 31.12.2009, Bibliotcka Gléwna Sporzadzenic rozliczenia ksiggozbiordw i czasopism wedhug stanu na 31.12.2009.
6. 31.12.2005. . Inwentaryzacja intendentury i sporzadzenie rozliczen wyzywienia i dodatkdw dewizowych zaldg
statkdw szkolnych.
T. 31.12.2009, Kwestura Preeprowadzenie rocznej inwentaryzacji Kasy AM.
;. o : ; ; Dostarczenie do  kwestury rachunkéw = bezosobowego funduszu phac za  prudzien 2009
5. 11.01.2010. Wazystkie jednosiki i komdrki organizacyjne dot. dziabalnobci dydaktyczaci.
Piscmne preckazanie Kwesturze danych niezbgdnych do naliczenia Zakladowegoe Funduszu Swiadczen
9. T.01.2010, Dziat Spraw Pracowniczych Socjalnych na ok 2010 — ilog emerytéw wg stanu na dzied 31.12.2009. w rozbiciu na emerytow,
bytveh nauczycieli akademickich i pozostatych.
10 7.01.2010. Dzial Wydawnictw Sprawozdanie ze sprzedazy wewngirznej.
11. 7.01.2010. Dzial Zaopatrzenia i Transportu Sprawozdanie ze spreedaiy wewnglrene).
12. | 7.01.2010. Wzysthie jednostki i komdrki organizacyjne Rozliczenic delegacji krajowych, zagranicznych i ryczalidw samochodowych.
I . . I Dostarczenie do Kwestury rachunkéw 2 bezosobowege fundusen plac za grudezien 2009
13, | 7.00.2010. Wazystkie jednostki | komdrki organizacyjne dot. dzialalnodci badaweze.
14. 11.01.2010. Wizysikie jednostki § komdrki organizacyjne Przyjeeie i akeeptacia faktur zewngtranych,
: o Rozliczenie inwentarvzacii oraz ustalenie ewentualnych rdznic wraz 2 podjgciem  decyzji,
15. 11.01.2010. Zespot ds. Inwentaryzacji co do sposobu ujecia ich w ksiegach rachunkowych.
: iy ;i Sporzadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych zakupionych do prowadzenia prac naukowych,
16. 11.01.2010. Kierownicy jednosiek organizacyjnych badar wych i wlasnych wediug stanu na dzief 31.12.2009.
; Sporzadzenie wykazéw materialéw pobranych na remonty i inwestycje z magazynu AM przez
e B Palat Techndcay wykonawcow z zewnairz a nierozliczonych do 31.12.2009.
18. 18.001.2010 Kwestura - Dziat Ksiggowosci Uzyskanie potwicrdzen sald kont rozliczeniowych AM na dzien 31,12.2009.
19. [ 25.001.2010, Wzystkie jednostki i komorki organizacyjne Uzgodnienie z Kwestura kosztow dzialalnodei badawczej jednostek za grudzied 2009,
20, | 29.01.2010. Wazystkie jednostki | komdrki organizacyjne Uzgadnienic = Kwestura kosztéw dziatalnodei dydakiycznej jednostek za grudzien 2009,
21. 29.01.2010. Wszystkie jednostki | komdrki organizacyjne Ztozenie kalkulacii wynikowych z dziatalnosci badawezej za 2009 rok.




